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ANEXOS 1. EJEMPLOS DE CATALOGACIÓN EN FORMATO MARC Y EN ACCESS 
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2. CUADRO DE CLASIFICACIÓN 

El cuadro de clasificación que se propone a continuación pretende ofrecer un instrumento que sirva para ayudar a 
catalogar el material efímero de forma rápida y eficaz, simplificando su descripción. No obstante, es preciso tener bien 
claro que cada institución deberá elaborar su propio cuadro, en función de sus necesidades y sus objetivos. 

 
A) Material según sus funciones 

A.1. De información general 
 A.1.1. De información inmediata 
 A.1.2. Planos 
 A.1.3. Guías 
A.2. Catálogos 
 A.2..1. Catálogos de colecciones 
 A.2.2. Catálogos de exposición permanente 
 A.2.3. Catálogos de exposiciones temporales 

 A.2.4. Otros catálogos 
A.3. Material didáctico 
 A.3.1. Material didáctico para niños 
 A.3.2. Material didáctico para adultos 
A.4. Material publicitario 
A.5.Material comercial 
A.6. Documentos de comunicación directa (cuestionarios, desideratas, hojas de reclamaciones, etc.) 

B) Material según su contenido 
B.1. Información sobre los fondos 
 B.1.1. Información sobre colecciones  
 B.1.2. Información sobre exposiciones permanentes 
 B.1.2. Información sobre exposiciones temporales 
B.2. Información sobre las actividades 

B.2.1. Actividades de investigación 
B.2.2. Actividades de difusión 
B.2.3. Actividades de carácter interno 
B.2.4. Actividades comerciales  
B.2.5. Actividades de carácter profesional: congresos, seminarios, etc. 

B.3. Otros 
B.3.1. Información generada fuera del Museo 
B.3.2. Información de carácter diverso 

C) Material según su forma 
C.1. Textuales 
 C.1.1. Folletos 
 C.1.2. Dípticos, trípticos y desplegables 
 C.1.3. Hojas sueltas 
C.2. Gráficos 

C.2.1. Planos 
C.2.2. Puntos de lectura 
C.2.3. Postales 
C.2.4. Calendarios 
C.2.5. Carteles 
C.2.6. Material vario. 
C.3.7. Diapositivas 
C.2.8. Grabados y estampas 
C.2.9. Fotografías 

 C.3. Audiovisuales 
C.3.1. Vídeos 
C.3.2. Discos 
C.3.3. Cintas magnetófonicas 
C.3.4. Películas 

 C.4. Electrónicos 
C.4.1. Disquetes 
C.4.2. CD-ROM 
C.4.3. Vídeodiscos 
C.4.4. Páginas Web 
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